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A Nutzung von Webmail

Al Anmeldung / Login

Fur die Nutzung des neuen Systems ist ein Browser in einer aktuellen Version notwendig. Aktuell werden die
Browser Microsoft Edge (Chromium), Mozilla Firefox, Google Chrome und Apple Safari unterstutzt.

Starten Sie den Browser lhrer Wahl und geben in die Adressleiste webmail.izbw.de ein. Es erscheint folgende
Anmeldeseite fur den Service.

Stadt
@ Bad Wurzach

Melden Sie sich mit Threm
Organisationskonto an.

Benutzermame

Kennwort

Dieses System ist Eigentum der Stadt Bad Wurzach.
Jeder nicht autorisierte Zugriff ist strengstens
untersagt und wird im vollen Umfang des
anwendbaren und internationalen Rechts verfolgt.

B 2013 Microsoft

In das Feld ,Benutzername*” geben Sie bitte den Benutzernamen ein, mit dem Sie sich im Buro am Rechner
anmelden. Die Grof3- und Kleinschreibung spielt dabei keine Rolle.

In das Feld ,Kennwort“ geben Sie ihr persoénliches Passwort ein, mit dem Sie sich am Rechner im Bliro anmelden.
Die Uberpriifung lhrer Zugangsdaten kdnnen Sie mit einem Klick auf ,Anmelden“ starten.
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Erfolgt der Zugriff von auflerhalb des internen Netzwerks ist eine 2 Faktor Authentifizierung (2 FA) erforderlich.

f Stadt
A #, Bad Wurzach

Willkommen, IZBW\wydler.daniel.

Aus Sicherheitsgrinden sind weitere Informationen
erforderlich, um Ihr Kento zu uberprufen.

e

6 stelliger Passcode:

Geben Sie die 6-stellige Zahl unter halb des Textes ,6-stelliger Passcode” (gelber Bereich) ein, welche der OTP-
Token (sieht Bild) durch das Drucken des Kopfs, fur 25 Sekunden anzeigt.

Die Prufung der Daten erfolgt durch das Anklicken der Schaltflache ,Anmelden” am Ende des Dialogs.
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War die Prufung der 2 FA erfolgreich, wird im Browser nun der Posteingang dargestellt.

In E-Mail und Personen s ,O ':‘E' Neu | v
~ Favoriten Posteingang
Posteingang 4

Daniel Moosherr
A Wydler, Daniel

~ Posteingang 14

Gestern

Daniel Wydler

Freitag
Entwarfe 8

Gesendete Objekte Jackel, Stefan

Geloschte Obje 588

Donnerstag
Junk-E-Mail

un = Tapper, Martin
Notizen 4

RSS5-Feeds

Harscher, Christian

Filter v
~
11:09
fp— Wahlen Sie ein zu lesendes Element aus.
Hier klicken, um immer das erste Element in der Liste auszuwshlen.
Do 10:24

Seite 5

Sie haben vollumfénglich Zugriff auf Ihre E-Mails, Kalender, Kontakte und Notizen. Uber die blaue Kachel (links

oben) kdnnen Sie den Bereich wechseln.

ET Kalender Personen

4

Aufgaben

Es handelt sich sozusagen um den Navigationsbereich zwischen den verschiedenen Modulen innerhalb von

Outlook.
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Nachstehend exemplarisch ein Beispiel fur den Kalender.

Kalender

p Im Kalender suchen @ Meu|v Kalender hinzufligen v ) Freigeben = Drucken
«
< Marz 2020 > < > 24 Februar - 01 Marz, 2020 ¥ Tag Arbeitswoche Woche Monat | Heute
M B M D E § & 24 Montag 25 Dienstag 26 Mittwoch 27 Donnerstag 28 Freitag 29 Samstag 150nntag
- el T E\uckierenvcnugl—-_ IH- Y SE—e
3 3 4 5 6 7 8 e 1 e o
g 1 11 12 13 14 15
m o — ~ ™
R = 1= =
12 K orm e m -
23 24 25 26 27 28 9 am =
Bi Stadt 2 - - =n =
oo 13 Mi = - 5 il
B
~ lhre Kalender dond wlm n . i " =G || e
=
14 T o — S—— .
Kalender B
RZ Fomem . Balen i
Weitere Kalender 15 =" T = =
g =
v Kalender von Person 16 K st [l st || SN B i | e I - L
- =
Hi = - = -
g
17 Stadt =g e s =
2020022569(
=5 = -
18 L = - g
-1 - =
. o=

A2 Abmelden / Logoff

Zum Anmelden rechts oben auf das Avantar klicken.

In E-Mail und Personens.. 0 @ Neu|v
Wydler, Daniel

~ Favoriten Posteingang Filter v -

Posteingang 14 ~ fndem

Danisl Mnasherr

~ 11:09 Weiteres Postfach &ffnen..

~ Posteingang 14

Abmelden

Gestern

Danach erscheint ein Kontextmenu. Dort den Eintrag ,Abmelden* anklicken. Es wird folgender Hinweis angezeigt:

Stadt
» Bad Wurzach

Abmelden

Sie haben sich erfolgreich abgemeldet.

Aus Sicherheitsgriinden das verwendete Browser Fenster schlieflen.



	A Nutzung von Webmail
	A 1 Anmeldung / Login
	A 2 Abmelden / Logoff


